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Microsoft Word – Pracovní list pro 6. ročník
Zadání: Vyber u každé z následujících otázek jednu správnou odpověď – tu označ modře a tučně. Zbylé špatné odpovědi označ červeně a přeškrtni.
VZOR:
a) správná odpověď
b) špatná odpověď
c) špatná odpověď


1) Microsoft Word je program pro vytváření a úpravu
a) obrázků
b) textových dokumentů
c) tabulkových formulářů

2) Jakým způsobem lze vložit do dokumentu obdélník?
a) Z nabídky OBRAZCE na kartě VLOŽENÍ
b) Z nabídky SYMBOL na kartě VLOŽENÍ
c) z nabídky NOVÉ OKNO na kartě ZOBRAZENÍ

3) Jaké jsou možnosti zarovnání odstavce?
a) doleva, doprava, na střed
b) doleva, doprava, na střed, do bloku
c) doleva a doprava

4) Jaká je přípona souboru aplikace Microsoft Word?
a) .txt
b) .word
c) .doc(x)

5) Jaká aplikace se dá použít jako náhrada Microsoft Word?
a) Google Docs
b) Malování
c) Microsoft Outlook

6) Lze v aplikaci Microsoft Word kopírovat formát odstavce na jiný odstavec?
a) ano, pomocí ŠTETCE na kartě DOMŮ
b) ano, v nabídce PÍSMA na kartě NÁVRH
c) ne, samotný formát kopírovat nelze

7) Jakým způsobem se v aplikaci Microsoft Word číslují stránky?
a) v nabídce ČÍSLO STRÁNKY na kartě VLOŽENÍ
b) v nabídce ČÍSLOVÁNÍ ŘÁDKŮ na kartě NÁVRH
c) číslovat stránky nelze

8) Co v aplikaci Microsoft Word dělá symbol ¶?
a) tento symbol se zde nevyskytuje
b) zobrazí netisknutelné znaky
c) vloží prázdný odstavec

9) Znaky nalevo od kurzoru se odstraňují klávesou:
a) Backspace
b) Delete
c) Shift + Delete

10) Znaky napravo od kurzoru se odstraňují klávesou:
a) Backspace
b) Delete
c) Shift + Delete
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